Montréal, le 15 août 2014





Monsieur Louis H. Dubuc
Agent de gestion du personnel
Direction des ressources humaines
Cabinet de relations publiques Point de mire
15e étage, porte 33
414, rue Sherbrooke Est
Montréal (Québec)  H3A 2B8


Objet : Demande de congé d’adoption


Monsieur,

Mon conjoint et moi adopterons en octobre prochain un enfant philippin. Je vous demande donc l’autorisation de m’absenter temporairement du bureau pour assumer mes nouvelles responsabilités parentales. Ainsi, en accord avec les termes de mon contrat de travail, je souhaite bénéficier d’un congé pour déplacement à l’extérieur du Québec suivi d’un congé d’adoption.

Je m’absenterai du bureau en raison de mon voyage aux Philippines du 10 au 24 octobre 2014. Je prolongerai ensuite mon absence de trente semaines et je réintégrerai ainsi mon poste le 25 mai 2015.

Veuillez s’il vous plaît noter que je ne contribuerai pas aux régimes d’assurance qui me sont applicables pendant mon congé d’adoption. De plus, je vous saurais gré de me fournir la liste des pièces justificatives dont vous auriez besoin pour traiter ma demande.

Je vous remercie à l’avance de votre collaboration et vous prie de recevoir, Monsieur, mes salutations distinguées.





Juliette Gaudreault,
relationniste
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