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Téléphone : 819 371-8854
Courriel : diane.sylvain@comptable.com
Champs de compétence
Administration
•	Préparation des états financiers
•	Calcul du prix de vente de produits et de services
•	Planification, approbation et contrôle de dépenses
•	Gestion de comptes clients et de comptes fournisseurs
•	Traitement de la paie
•	Gestion de l’assurance collective
Ressources humaines
•	Embauche et supervision de personnel
•	Négociation de révisions salariales
•	Rédaction de descriptions de tâches
•	Évaluation des besoins de formation
Principales réalisations
•	Participation à la restructuration d’une entreprise de plus de 150 salariés
•	Réduction de près de 30 % des frais liés à l’achat de fournitures de bureau
•	Mise sur pied d’un système d’approbation préalable des dépenses ayant permis de réduire les frais de déplacement de 10 %
Expérience professionnelle
Génipro – Entreprise de consultants en génie civil
2003 –
Transport BDT – Entreprise de transport routier
2001 – 2003
Graphinnove – Entreprise spécialisée en publicité imprimée
1997 – 2001
Voyages Larrivée – Agence de voyages
1995 – 1997
Formation
Baccalauréat en sciences comptables
Université du Québec à Trois-Rivières
Mai 1994
